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Pozadavky pro formalni Gpravu
maturitni prace

A. Poradi jednotlivych kapitol a naleZitosti odborné prace:

1) Titulni list/y, desky, vazba (dle vzoru na konci tohoto dokumentu).

2) Nazev prace — Strucny, pfesny, vécny, vystizny; nepouzivat zkratky. Nazev prace je
velmi dtlezity po posuzovani prace. Méjme na mysli, Ze ndzev musi jednoznacné
odpovidat feSeni prace, jejimu zaméfeni, musi vystihovat cile a feSeni zvoleného
tématu.

3) Autor — Vas podpis.

4) Prohlaseni — Vzor na konci této prace (lze doplnit vétu o vyuziti Al pro stylizacni
upravu prace).

5) Podékovani — Dekuje se predevsim vedoucimu prace, pripadné dalsim osobam ci
institucim (na samostatném listu).

6) Anotace/abstrakt.

7) Obsah prace — Celkovy soupis nazvii kapitol, podkapitol, ¢asti, piiloh. Uvod prace
neoznacujeme ¢islem kapitoly, neni pfimou soucasti struktury zakladniho textu.

8) Uvod.

9) Vlastni text prace.

10) Zaveér.

11)Sezam literatury, pramend, citaci — Jedna se o utfidény soupis dle norem
pro bibliografickou citaci. Je nutné uvadét literaturu, ktera se vaze k feSenému tématu
a z které autor vychazi, kterou analyzuje a na kterou autor v textu odkazuje.

12) Zkratky, rejstiiky, heslate pojmi (volitelné).

13) Prilohy (volitelné) — Obvykle doplitujici material prace: tabulky, mapy, plany, grafy,
fotodokumentace, samostatné casti dokladujici sdéleni v hlavnim textu. Nezbytné je
propojeni hlavniho textupomoci odkazu na konkrétni pfilohu (jinak ztraci smysl
pripojovat piilohy bez vazby na zakladni text zdvérecné prace).

14) Dokumentace (volitelné).

B. Charakteristika jednotlivych ¢asti prace

Anotace/Abstrakt

Anotace shrnuje zakladni text. Pfedstavuje podstatné jadro prace formou strucné informace,
ktera umoziuje prehlednou a ucelenou orientaci v zaméteni a zpiisobu zpracovani tématu.
Obsahuje zejména vymezeni problému, piredmét, cile a rozsah zkoumani, uzité metody
Abstrakt sdéluje stru¢nou formou nejen téma (tedy o ¢em prace je, ¢eho se tyka), ale zaroven
odkazuje na postup fteSeni, vysledky a jejich vyhodnoceni. V praci je povinnost
anotaci/abstrakt doplnit klicovymi slovy.

Po dopsani anotace/abstraktu si zkontrolujte, Ze Vami napsany text obsahuje nasledujici:
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1) Predmét a cil prace.

2) Zakotveni v pfislusném oboru/oborech.

3) Pouzité metody a techniky.

4) Charakteristika, popis zpracovavaného materialu (vyzkumny vzorek, ma-li prace
teoreticko-empiricky charakter atd.).

5) Stru¢ny (charakterizacni) popis vysledka (sumarizace).

6) Zhodnoceni vysledka (pfip. dal§i moznosti feSeni). MozZnosti vyuziti zpracovaného
tématu v praxi.

7) Klicova slova.

Uvazime-li obvykly rozsah anotace, pak je zfejmé, Ze zpracovani tohoto textu je velmi
naro¢né na sdélnost informace. M&me tedy na mysli, Ze anotace ma charakterizovat celou
praci, ¢tenai by mél z anotace porozumét jak zameéru, tak i postupu feSeni a byt ramcoveé
informovan o dosazenych vysledcich. Mysleme na to, Ze anotace je text, ktery mize byt po
obhajobé podle stanovenych postupii zvefejnén ve vefejné piistupnych bibliografickych
databazich a dalSich zdrojich. SlouZi také k zakladni informaci o praci pfi vybéru k ucasti v
zahrani¢nich soutézich.

Uvod prace

V tvodu prace je nezbytné predstavit problém, ktery ma byt predmétem feSeni, a vymezit
téma. To vyzaduje zdtivodnéni, pro¢ ma byt téma zpracovano (i proto, zda napf. totéz jiz neni
jinde zpracovano a tfeba Iépe). Dalsi nezbytnou soucasti tvodu je stanovit postup feseni, tedy
uvést Ctenaie do zpiisobu feSeni tématu, predstavit tak i o¢ekavany vystup feSeni ¢i tcel
feSeni. Samoziejme¢ s odiivodnénim metod a struktury postupu feseni, pro¢ ma byt takto
postupovano.

Shriime: pojmenovat problém, zdlvodnit vymezeni tématu, formulovat cil prace, stanovit
metody a postup feSeni, strukturu prace.

Zavér prace

V zavéru celé prace bychom méli zhodnotit, jak byl naplnén cil prace a planovany postup
feSeni. Dale shrnout zakladni, hlavni, klicové vysledky, uvést, co znamenaji a za jakych
podminek jsou vyuzitelné. To vSe je samoziejme v praci zpracovano, povazuje se vsak za
povinnost fesitele v zavéru shrnout, sdélit strucné a vécné, jak a k ¢emu se pii feseni dospélo.
Ocekava se, ze autor predstavi piinos vysledki feseni i moZnosti.

V zavéru prace je rovn¢Z vhodné vyhodnotit, co se piipadné nedafilo, co bylo pfiinou
ptipadnych bariér, které ovlivnily pribéh feseni, ceho se a pro¢ vystiihat, co zabezpecit, aby
postup a vysledky byly co nejméné ovlivnény nevhodnymi situacemi a aspekty. Pokud to
charakter vysledki umozni, je ucelné zavrsit praci doporuCenim pro praxi, s ohledem na
interpretaci vysledkll navrhnout, za jakych podminek lze vysledky aplikovat, s ohledem na
realitu ptislusného prostiedi, pro které jsou vysledky uplatnitelné.
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V neposledni fadé mizeme do zavéru napsat tzv ,,future work®, tedy odstavec o tom,
jak by se pfipadna prace dala do budoucna rozsitit a jak by se na ni dalo dale pracovat, aby
méla lepsi (Sirsi) vyuziti.

Citace a bibliografie

Veskeré pouzité zdroje je tfeba v praci citovat (uvést zdroj). V celé praci pouzivame stejnou
citatni normu. Citace doporucuji generovat pomoci online nastroju pro generaci citaci jako
napftiklad citace.com (diky nim udrZite v celé praci stejny format a citacni normu).

C. Formatovani a graficka aprava

Graficke naleZitosti prace

1) Minimalni rozsah maturitni prace je 20 normostran formatu A4.

2) Doporuceno je tadkovani 1,5 bodl, mezera mezi odstavci by méla byt realizovana
pouze z nastaven¢ho fadkovani, velikost pisma textu se doporucuje 12 (minimalné
vsak 10).

3) V praci vyuzivejte pouze jeden font pisma. Kurzivu pouzivejte pro odborné terminy,
které nasledné vysvétlujte pomoci poznamek pod carou. NepouZivejte podtrhavani
slov.

4) Stranky &islujte od kapitoly Uvod.

5) Nepouzivejte zbyte¢né mezery, odiadkovani, piipadné prazdné stranky.

6) Hlavni kapitoly prace vzdy zacinejte na nové strang.

7) Nepouzivejte dva nadpisy ptimo pod sebou (vzdy k danému nadpisw/kapitole napiste
néjaky text — napt: V této kapitole bude shrnuto...).

8) Radné ¢&islujte obrazky a tabulky. Viechny tabulky a obrazky musi mit popis, ktery
jasn¢ tika, co se na obrazku/tabulce nachazi (v idedlnim pfipad€, by mél byt popis
jasny i bez zhlédnuti obrazku/tabulky). VSechny obrazky a tabulky musi byt zminény
v samotném textu prace pomoci odkazil (na dané ¢islo obrazku/tabulky). Stejné tak se
¢isluji matematické rovnice.

9) Radek nesmi konéit spojkou anipiedlozkou (je tieba vyuzit pevné mezery).
Doporucuji psat v praci v trpném rodg, piipadné v autorském pluralu.

D. Casté chyby v odbornych pracich

V této jsou shrnuty Casté nedostatky studentskych odbornych praci. Je doporuceno tuto
kapitolu dikladné procist pred psanim prace. Po napsani prace projdéte tuto kapitolu jeste
jednou a zkontrolujte, jestli se nékteré ze zminénych nedostatkil nenachazeji i ve Vami prave
dopsané praci.

1) PiSete odbornou praci, ktera by méla vyuzivat trpného rodu, ptipadné autorského
pluralu, nepiste praci v prvni osob¢ jednotného cisla!

2) Strohy technicky text odborné prace je dobré ozivit vhodné zvolenymi obrazky
a schématy.
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3) Pro kresleni vzorcti chemickych sloucenin a pfipravu grafickych vystupti v
oblasti piirodnich véd existuje celd fada strukturnich editord (ChemDraw,
ChemSketch, ChemWindow, ISIS/Draw atd.).

Grafické prvky v odborné praci by mély byt samostatné vypovidajici, tzn. ¢tenar
ze samotného obrazku a jeho popisku musi pochopit, o co se v principu jedna.

Ve vzorcich uzivejte bezpatkové pismo (Arial, Helvetica atd.).

Dodrzujte jednotné ¢lenéni a vzhled vsech tabulek.

Kazdé uvzité schéma, obrazek a tabulka musi byt odkazovany v textu na vhodném
misté.

Text necleiite do vice nez tii podkapitol (tzn. maximalné napft. 1.2.3).

Veskeré citace musi byt Cislovany postupné tak, jak se objevuji v textu. Stejné tak
¢islujte rovnice ¢i zminéné slouceniny.

10) Oznacovani veli¢in, jako jsou napt. E (energie), n (pocet), 1 (vinova délka) apod.,piste

kurzivou (fecké znaky vkladejte z fontu Symbol).

11) Vzdy uvadéjte jednotky velicin (SI).
12) Pro popis experimentu se uziva trpny minuly rod (bylo pfidano, bylo pfipraveno atd.).
13) Nepiste dvé kapitoly piimo za sebe bez (alespoii) stru¢ného popisu, o ¢em bude dana

kapitola pojednavat. Je tfeba vzdy napsat o kapitole alespoii jednu vétu.

14) Nepouzivejte otazky u nazva kapitol/podkapitol.
15) Nadmémé pouzivani bodli pro ¢lenéni tématu (tak jak to déla AI) neni vhodné,

protoze text nasledn¢ pusobi genericky, i kdyz jste ho tfeba napsali Vy.

16) Cislovani stranek prace zacina od Uvodu Cislem 1.

Mgr. Helena Mriizkova
teditelka Skoly



